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1 KURZE EINFUHRUNG:
WAS IST DAS REGIO-PORTAL?

1.1. Die Idee, die Vorteile und Ubersicht der neuen Maglichkeiten

Unser ,,Diirrschnabel” heiBt Sie herzlich willkommen als Nutzer/-in des neuen
Regio-Portals! Sie fragen sich, was es mit diesem Portal auf sich hat? Das Regio-Portal
ist mehr als nur ein Online-Eingabe-Portal fiir Gemeindeanzeiger-Beitrage, denn die
Mission der Dirrschnabel Druck & Medien GmbH lautet:

,WIR MACHEN UNS STARK FUR DIE REGION!*

Die Vernetzung unserer Region ist uns aufgrund unserer 50-jahrigen Unternehmensgeschichte eine Herzens-
angelegenheit. An dieser Stelle haben wir uns die Frage gestellt: Wer ist denn eigentlich ,unsere Region“?

Liebe Nutzer unseres Regio-Portals, das sind Sie — die Menschen, die sich in ihrer Ortschaft beruflich oder
ehrenamtlich engagieren und somit einen wichtigen Beitrag zum sozialen Leben leisten. Flr dieses Engagement
maochten wir gerne unsere Wertschatzung zum Ausdruck bringen.

Daher beinhaltet unser Regio-Portal drei groBe Bereiche:

Bereitstellung Ihrer personlichen Online-Redaktion zur komfortablen Eingabe und Verwaltung
lhrer Beitrdge in das Amtsblatt

J Maglichkeit zur Bewerbung lhrer Veranstaltungen auf unserem Veranstaltungsportal
,wissen-was-los-ist.de“, welches Mitte 2017 starten wird

J ab Mitte 2017 Austausch und Vernetzung mit anderen Menschen unserer Region tber unser ,,Regio-Forum*

Liebe Regio-Portal-Nutzer: Machen Sie von diesem Angebot regen Gebrauch — wir versprechen, es lohnt sich!

..Nehmt
.. h EINFACH
! UNSEFEN!

..suche
Pavillon!
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o GRUNDLAGEN FUR DAS ARBEITEN IN DER NEUEN
ONLINE-REDAKTION

2.1. Textbeitrage sehen und auswahlen

Die Domain, unter der das Regio-Portal erreichbar ist, lautet: regio-portal.duerrschnabel.com

Um Textbeitrdge sehen und auswéhlen zu konnen, melden Sie sich zuerst im Regio-Portal an. Geben Sie hierfiir
unter dem Navigationspunkt ,Online-Redaktion” Inren Benutzernamen (lhre E-Mail-Adresse) und Ihr Passwort ein (mehr
zum Thema Zugangsdaten finden Sie unter Punkt 5 ,Das Chefredakteur-Redakteur-System®):

e O

REDAKTION

Y] REGIO-P&RTAL

Das Einlieferungsportal fiir Textbeitrage.  Einloggen

Wissen, was los ist in der Region?

Mitte 2017 konnen Sie Ihre

Sie sind hier: Start » Online-Reaktion \eranstaltung kostenfrei (iber
unser Online-Portal "Wissen, was
Herzlich Willkommen in unserer komfortablen Online-Redaktion! {o= st heichenl

Als registrierter Benutzer unseres Regio-Portals kdnnen Sie hier Textbeitrage fiir Ihr Mitteilungsblatt bzw. Ihren
Gemeindeanzeiger online einliefern und verwalten.

Loggen Sie sich einfach hier mit Ihren Zugangsdaten ein: =
= = e Jausche
E-Mail-Adresse [ i - ) Bruder...
' B N gary G

I fomyEw

Passwort

Sie landen nun auf der Startseite des neuen Texteingabe-Systems, die nach Jahren sortiert ist:

Y] REGIO-P&GRTAL

REDAKTION

eingeloggt als: Martina Deck  Meine Daten  Logout

Sie sind hier: Start » Online-Redaktion

Neu ~  Artikelverwaltung ~  Aktionen ~ Q-

Alle Textbeitrdge nach KW <

Start / Ebersteinburg / Freiwillige Feuerwehr Baden-Baden Abteilung Ebersteinburg

Einlieferer Ersteller Freigabe Anhdnge

Wissen, was los ist in der Ri

Mitte 2017 kénnen Sie Ihre
\feranstaltung kostenfrei (it
unser Online-Portal "Wisse
los ist" hewerhen!
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Im jeweiligen Jahr sind die Textbeitrdge nun aufsteigend nach Kalenderwochen sortiert:

ONLINE-
REDAKTION

W] REGIO-P&RTAL

Meine Daten  Logout

eingeloggt als: Martina Deck

Sie sind hier: Start »» Online-Redaktion

Neu -  Artikelverwaltung -  Aktionen - Q-
Alle Textbeitrage nach KW c
Start / Ebersteinburg / Freiwillige Feuerwehr Baden-Baden Abteilung Ebersteinburg / 2017

Einlieferer Ersteller Freigabe Anhénge

In den jeweiligen Kalenderwochen finden Sie nun Ihre verdffentlichten Beitrage:

Sie sind hier: Start » Online-Redaktion

Neu -~  Artikelverwaltung ~
Alle Textbeitrage
Start / Ebersteinburg / Freiwillige Feuerwehr Baden-Baden Abteilung Ebersteinburg

Name Einlieferer

Freiwillige Feuerwehr Baden-Baden
Abteilung Ebersteinburg

o B

Néchste Probe

REGIO-P&RTAL

Wissen, was los ist in der Region?

Mitte 2017 kénnen Sie Ihre
Veranstaltung kostenfrei iber
unser Online-Paortal "Wissen, was
los ist" bewerben!

~
L=

2017 / 22 ®

Freigabe Anhange

®

Mit Klick auf den Namen des Artikels konnen Sie diesen nun 6ffnen. Bitte beachten Sie: Artikel, die bereits im
Mitteilungsblatt gedruckt wurden, sind zur nachtraglichen Bearbeitung flr alle Benutzer gesperrt.
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2.2. Artikelansichten wechseln

Unter dem Navigationspunkt ,Artikelverwaltung® gibt es verschiedene Ansichten Ihrer Artikel. Sie kdnnen

wahlen zwischen: ,Aktuelle Woche*“, ,Kommende Wochen®, ,Vergangene Woche* und ,Alle Textbeitrage*:

REGIO-P&RTAL

REDAKTION

eingeloggt als: Martina Deck  Meine Daten  Logout

Sie sind hier: Start » Online-Redaktion

Neu - / Artikelverwaltung

Aktuelle Woche

Kommende Wochen

Quplizieren SchlieRen

\ergangene Woche

Alle Textbeitrage

Dies ist eine komfortable Mdglichkeit, Ihre Beitrdge bereits sortiert anzuzeigen.

lhre
Notizeu:

A/
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3 W VEROFFENTLICHE ICH EINEN ARTIKEL
IM MITTEILUNGSBLATT?

Nun kommen wir zum zentralen Thema: Wie konnen Sie Beitrdge im Mitteilungsblatt veroffentlichen?
Das geht ganz einfach! Klicken Sie im ersten Schritt auf den Navigationspunkt ,Neu® und dann auf ,Artikel*:

REGIO-P&RTAL ONUINE.

REDAKTION

eingeloggt als: Martina Deck  Meine Daten  Logout

bqrt » Online-Redaktion

Neu -  Artikdverwaltung ~

xdeirage nach KW

Start / Ebersteinburg / Freiwillige Feuerwehr Baden-Baden Abteilung Ebersteinburg

# Name Einlieferer Ersteller Freigabe |
O 01
O 02

Es oOffnet sich eine leere Artikelmaske. Der Mitteilungsblatt ist bereits voreingestellt, ebenso die Institution, flir die Sie
berechtigt sind, Texte einzuliefern. Die Sparte (= Rubrik) ist ebenfalls automatisch zugeordnet. Diirfen Sie auBerdem fr
mehrere Institutionen Texte einliefern, konnen Sie diese im Feld ,Einlieferer* auswahlen:

Artikel speichern Drucken Duplizieren m SchlieBen @

Gemeindeanzeiger Ebersteinburg v
‘ Freiwillige Feuerwehr Baden-Baden Abteilung Ebersteinburg v
Sparte Vereinsnachrichten v

Veroffentlichen Sie in einer Kalenderwoche mehrere Artikel fr eine Institution, so konnen Sie den Beitrdgen eine
Sortier-Nummer (1, 2, 3, 4...x) vergeben und damit die Reihenfolge der Artikel fiir den Druck festlegen.

DURRSCHNABEL
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Die Eingabemaske fiir den Artikel selbst sieht so aus:

Beitrag: o v

Auswahl des

0 KW: 47 B

s B A B » 2 C

Erscheinungstermins: Artikel konnen flr die aktuelle Kalenderwoche, aber auch vorausschauend flr die

© Artikel-Uberschrift:

e Ihr Textbeitrag:

kommenden Wochen eingeliefert werden. Dies konnen Sie Uber die Angabe von Jahr
und Kalenderwoche (KW) individuell steuern.

Hier kdnnen Sie die Uberschrift Inres Artikels (z.B. ,Konzert 2017) eingeben.

Die Uberschrift wird im Mitteilungsblatt fett gedruckt. Fiir Unter(iberschriften inner-
halb des Artikels verwenden Sie bitte den Absatzstil ,Uberschrift*, der unter Punkt 3.1.
,Funktionen der Text-Eingabemaske” erklart wird.

In dieses Feld konnen Sie Ihren Beitrag schreiben. Hierfiir haben Sie ein maxi-
males Bildkontingent von zwei Bildern pro Woche zur Verfligung. Wenn Sie
Ihren Beitrag per Copy&Paste aus der Zwischenablage einfligen mochten,
werden automatisch alle Formatierungen, die aufgrund der einheitlichen Schrift
nicht im Mitteilungsblatt abgedruckt werden konnen, entfernt.

DURRSCHNABEL
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3.1. Funktionen der Text-Eingabemaske:

Wie in einem normalen Textverarbeitungsprogramm gibt es auch in unserer Online-Redaktion verschiedene
Funktionen in der Text-Eingabemaske. An dieser Stelle mochten wir Ihnen diese kurz erklaren:

Jahr: B) KW: 47 g

Uberschrift:

Vor- und
@ ————>  Zuriick-
Funktion

Absatzstil zur Funktion alle Forma-  Tabs suchen & Bild im Text Tab setzen
Auszeichnung flr hoch- tierungen im Text ersetzen platzieren

von Unter- gestellten entfernen erhalten

uberschriften Text

0 Absatzstil ,,Uberschrift*: Hiermit konnen Sie Untertberschriften innerhalb des Textes aus-
zeichnen. Diese werden nachher im Mitteilungsblatt fett gedruckt.
Innerhalb eines Artikels konnen keine Worter fett hervorgehoben
werden, der Stil bezieht sich immer auf einen kompletten Absatz.

e Hochgestellter Text: Mit dieser Funktion kdnnen Sie einen Buchstaben oder eine Zahl

hoher stellen, indem sie das entsprechende Zeichen markieren und
anschlieBend auf den Button klicken.

DURRSCHNABEL
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e Formatierungen entfernen: Mit dieser Funktion knnen Sie Formatierungen wie den hochgestelliten
Text wieder entfernen.
0 Inhalt ohne Formatierung Eine kurze Erklarung zum Thema , Tabs": Tabulatoren gibt es grundsatz-
einfligen / Tabs im Text lich im Web nicht. Da wir diese fiir die Formatierung von Texten aller-

dings bendtigen, haben wir uns etwas einfallen lassen:

Tabulatoren aus Textverarbeitungsprogrammen konnen in unserer
Eingabemaske in ein Bild umgewandelt werden. Bei unseren Kollegen
im Textumbruch kommen diese dann wieder als ganz normale Tabs an.

Madchten Sie einen Text veroffentlichen und die Tabulatoren im Text
erhalten, konnen Sie auf die Funktion ,Inhalt ohne Formatierungen
einfligen” klicken und in dem sich o6ffnenden Fenster das Hakchen
,1abs im Text erhalten” aktivieren. Alle Tabs werden in Bilder umgewan-
delt und sind in der Texterfassungs-Maske als blauer Pfeil sichtbar:

Bitte geben Sie den einzufiigenden Inhalt ein Beitrag: #+ B ¢ # B B K B »

Inhalt: Das ist ein Testtext mit Tabs:

| Das ist ein Testtext mit Tabs:

[ > > » »

& Tabs im Text erhalten

SchiieBen Text einfiigen

e Suchen und ersetzen: Machten Sie Worter oder Zeichen (Buchstaben, Zahlen, Satzzeichen)
uberall in Ihrem Text automatisch durch ein anderes Wort/Zeichen
ersetzen, so konnen Sie diese Funktion nutzen:

Suchen und ersetzen:

Suchen: Wort / Zeichen, das ersetzt werden soll

Ersetzen: Neues Wort / Zeichen

DURRSCHNABEL
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e Bild im Text platzieren:

0 Tab setzen:

e Vor- und Zuriick-Funktion:

lhre
Notizen:

REGIO-P&RTAL

Hier kdnnen Sie ein Bild im Text platzieren, welches Sie zuvor hoch-
geladen haben (Naheres dazu unter Punkt 3.3. ,Hochladen und speichern
von Bildern im Artikel®)

Madchten Sie dieses nachtrdglich an einer anderen Stelle platzieren,
klicken Sie einfach auf das Bild und wahlen Sie das Symbol ,Papierkorb®
ganz rechts in der sich 6ffnenden Mendileiste aus.

WICHTIG: Um dieses komplett aus dem Artikel zu entfernen,
miissen Sie das Bild unbedingt im Anhang loschen (siehe
Punkt 3.3.). Hochgeladene, aber nicht im Text platzierte Bilder
werden an beliebiger Stelle platziert und mitgedruckt!

Mit der Tab-Taste auf Ihrer Tastatur oder mit diesem Button kdnnen Sie
Tabs im Text setzen.

Hier kdnnen Sie Bearbeitungsschritte riickgangig machen oder wieder
herstellen.

DURRSCHNABEL
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3.2. Das Veroffentlichen, Drucken, Duplizieren, Ldschen und SchlieBen eines Artikels

REGIO-P&RTAL

eingeloggt als: Martina Deck  Meine Daten  Logout

Sie sind hier: Start » Online-Redaktion

Neu ~  Artikelverwaltung ~

SchlieBen

Artikel speichern Drucken Duplizieren

(3 I

iMdeanzeiger

Artikel speichern: Sobald Sie auf ,Artikel speichern® klicken, wird der Artikel zur Veroffentlichung
eingereicht. Bis zum Redaktionsschluss fUr die jeweilige Ausgabe sind Sie in der
Lage, Ihren Artikel zu andern. Nach Redaktionsschluss ist der Artikel zur nach-
traglichen Bearbeitung gesperrt. Wenn doch noch eine Anderung notwendig
ist, setzen Sie sich bitte mit der Ortsverwaltung in Verbindung.

Artikel drucken: Mit dieser Funktion konnen Sie Ihren Artikel ausdrucken.
Artikel duplizieren: Hiermit konnen Sie einen bestehenden Artikel kopieren und bearbeiten.

Artikel 16schen: Hier konnen Sie den gedffneten Artikel [dschen.

Artikel schlieBen: Hier konnen Sie die Artikelmaske schlieBen. Bitte achten Sie darauf, relevante
vorgenommene Anderungen vorher zu speichern.

3.3. Das Hochladen, Speichern und Loschen von Bildern im Artikel

Um ein Bild in einem Artikel hochzuladen, nutzen Sie bitte die folgende Uploadmaske direkt unter dem Artikel:

Anhange und Keine Anhange vorhanden
Bildunterschriften:

Um hochgeladene Bilder im Text zu platzieren, verwenden Sie bitte die Aktion "Bild einfligen" in
der Symbolleiste der Texteingabe.

® Datei hochladen...

DURRSCHNABEL
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Mit Klick auf den ,Datei hochladen®-Button 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie das Bild aus dem Datei-Verzeichnis Ihres
Rechners auswahlen konnen. Wichtig: Hochgeladen werden konnen nur Bilder, deren Qualitat 300dpi im End-
format sind. Wahlen Sie nun die Datei, die Sie hochladen mdchten, aus und klicken Sie auf ,6ffnen” (Hinweis: Erlaubt
sind die Dateiformate jpg, tif, bmp):

Tausche

Anhdnge und . % [
Bild- # T\
unterschriften: o

Urheber des Bildes:

@ Ich versichere, dass das mitgesendete Bild ohne jegliche zeitliche, 6rtliche und
inhaltliche Einschrankung in der Druck- sowie Online-Ausgabe des Amts-/
Mitteilungsblattes verdffentlicht werden darf.

Ich versichere, dass abgebildete Personen mit der Veréffentlichung im Amts-/
Mitteilungsblatt und im Internet einverstanden sind, es sei denn, dass ein solches
Einverstandnis gemaR § 23 KunstUrhG nicht erforderlich ist.

Von Haftungsverbindlichkeiten, die sich aus einer Verletzung meiner vorstehenden
Versicherungen ergeben, stelle ich den Herausgeber des Amts-/Mitteilungsblattes
und die Dirrschnabel Druck & Medien GmbH als Verleger frei.

ﬁ)

Feld fur die
Bildunterschrift Loschen

Wenn das Bild erfolgreich hochgeladen ist, konnen Sie (bei Bedarf) noch eine Bildunterschrift eintragen (siehe obere
Grafik). Mochten Sie das Bild anschlieBend an einer bestimmten Stelle im Text platzieren, klicken Sie in der Symbol-
leiste Uber dem Texteingabe-Feld auf das Symbol ,Grafik einfligen”. Haben Sie nur ein Bild hochgeladen, wird dieses
automatisch eingefiigt. Haben Sie mehrere Bilder hochgeladen, konnen Sie aus einer Liste auswahlen, welches Sie
platzieren mochten:

Jahr: 47 g
Uberschrift:
Beitrag: /x| & B B i » | D C

h/t'céﬁ'yer Hinwels:

Haben Sie ein Bild nicht explizit im Text platziert, sondern nur hochgeladen, so wird das Bild
automatisch unten am Text angehangt. Im Druck wird dieses dann beliebig platziert.

DURRSCHNABEL
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Loschen eines Bildes:

Machten Sie ein Bild aus dem Artikel entfernen, so l6schen Sie unter dem Artikel die entsprechende Datei.

Beim néchsten Speichern des Artikels wird die Datei auch aus dem Texteingabefeld entfernt, sofern Sie dieses
im Text platziert haben.

Anhange und
Bildunterschriften:

Um hochgeladene Bilder im Text zu platzieren, verwenden Sie bitte die Aktion "Bild einfiigen" in
der Symbolleiste der Texteingabe.

Ubrigens:

Diese Bedienungsanleitung finden Sie auch direkt im Regio-Portal als Download:

GIO paRTAL ONLINE-

REDAKTION

gt als: Martina Deck  Meine Daten  Logout

ne-Redaktion

jaltung ~

Jrucken H Duplizieren |M| SchlieBen @

Ebersteinburg v

Haben Sie Fragen zum Regio-
Portal?

Download der Bedienungsanleitung
(Ebersteinburg):

|

| Freiwillige Feuerwehr Baden-Baden Abteilung Ebersteinburg v |

Vereinsnachrichten

] T TR T e I
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3.4. Service: Rechtschreibpriifung, Vorschau von Texten, Stichwortsuche
Hier noch drei kleine hilfreiche Extras fur das Arbeiten in der neuen Online-Redaktion:

Automatische Rechtschreibpriifung

Wir haben eine automatische Rechtschreibpriifung in unserem Regio-Portal eingebaut. Falsch geschriebene
oder nicht dem Worterbuch hinzugefiigte Worter werden unterstrichen. Das Worterbuch pflegen konnen die
Ortsverwaltung Ebersteinburg sowie unsere Dirrschnabel-Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Mit Klick auf das unterstrichene Wort erhalten Sie Schreibvorschldge, die Sie entsprechend auswahlen konnen:

s B ¥ & B B K @ » o~ - T

Automatische Rechtschreibpriifung, dieschriebene Warter markiertl

utomatische Rechtschreibpriifung, die fla'-"'"' mmechrinhanas \Warkar moriarg
falsch

flach

Flasche

Flansch r
Flachs

Schlaf

Vorschau von Texten

Um die ersten Zeilen eines Artikels lesen zu konnen, ohne den Artikel 6ffnen zu miissen, gehen Sie einfach mit
der Maus auf das Symbol vor den Artikel (den Mauszeiger nur stehen lassen, nicht klicken):

Alle Textbeitrage s

ersteinburg / Freiwillige Feuerwehr Baden-Baden Abteilung Ebersteinburg / 2017 / 22 (O]
Name Einlieferer Freigabe Anhdnge

0 Néchste Probe Freiwillige Feuerwehr Baden-Baden G)

Abteilung Ebersteinburg

DURRSCHNABEL
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Stichwortsuche

Unsere Stichwortsuche ist eine komfortable Mdglichkeit, das Archiv (seit Juni 2015) gezielt nach Artikeln zu durchsu-
chen. Geben Sie einfach eines oder mehrere Worter ein, die in dem von Ihnen gesuchten Artikel vorkommen. Wichtig ist,
dass Sie die korrekte Schreibweise der Worter eingeben. Die Stichwortsuche bezieht sich immer auf die Ebene, in der
Sie sich gerade befinden (bei ,Alle Textbeitrdge* werden alle Beitrdge durchsucht, befinden Sie sich auf Kalender-
wochen-Ebene, so wird nur die aufgerufene Kalenderwoche durchsucht):

W] REGIO-P&GRTAL

eingeloggt als: MartinaDeck  Meine Daten  Logout

Sie sind hier: Start » Online-Redaktion

Neu - Artikelverwaltung -

| Drucken H- Duplizieren ‘m‘ SchlieBen ‘

Gemeindeanzeiger  Ebersteinburg

Einlieferer

=

ONLINE-
REDAKTION

Q-

Haben Sie Fragen zum Regio-

Pownload der Bedienungsanleitung
(Ebersteinburg) als:

!

Suchen

DURRSCHNABEL
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FREIGABE VON ARTIKELN DURCH
DIE ORTSVERWALTUNG

Jeder Artikel wird von der Ortsverwaltung aktiv freigegeben, bevor dieser im Mitteilungsblatt erscheint.
Daher hat ein Artikel standardmaBig bis zur Freigabe einen geblockten Zustand.
Sie erkennen den geblockten Zustand an dem roten Ausrufezeichen rechts tiber dem Artikel bzw. in den

Artikelansichten:
m SchlieBen @

1+ Artikelverwaltung ~

ikel speichern Drucken Duplizieren Loschen SchlieBen @

neindeanzeiger  Ebersteinburg

lieferer Freiwillige Feuerwehr Baden-Baden Abteilung Ebersteinburg v
rte Vereinsnachrichten v
tier-Nr. 8

Einen freigegebenen Artikel erkennen Sie an einem griinen Hakchen:

m SchlieBen

DURRSCHNABEL
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Sie konnen Ihre Artikel bis Redaktionsschluss — auch nach erfolgter Freigabe — verdndern. Wir bitten Sie, von
dieser Moglichkeit nur im Notfall Gebrauch zu machen, da die Ortsverwaltung die Artikel dann mehrfach lesen und
freigeben muss. Sie werden beim Speichern der nachtrdglichen Anderung von unserem System nochmals darauf
hingewiesen:

Dieser Artikel wurde bereits freigegeben und darf nurim Notfall geandert
werden. Méchten Sie fortfahren und Ihre Anderungen speichern?

Abbrechen

Wenn Sie auf ,0K" klicken, wird der nachtraglich veranderte Artikel mit einem orangenem Hakchen gekennzeichnet:

m SchlieBen

Die Ortsverwaltung kann damit nachtraglich geanderte Artikel erkennen und ggf. inhaltlich prifen, bevor diese im
Mitteilungsblatt veroffentlicht werden.

Ubrigens liest unser Lektorat Ihren Artikel vor dem Druck weiterhin nochmals Korrektur.

DURRSCHNABEL
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Erst wenn die folgenden Voraussetzungen erfiillt sind, kann ein Artikel mit Bild im Regio-Portal
gespeichert und von der Ortsverwaltung freigegeben werden:

J Korrekte Angabe des Bild-Urhebers, falls ein Bild hochgeladen wurde

J Es werden nur qualitativ hochwertige Bilder veréffentlicht (300dpi im Endformat); Bilder mit
schlechterer Auflosung konnen nicht hochgeladen werden bzw. werden aus dem Artikel entfernt.

e
Notizea:

DURRSCHNABEL
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5 FUR IHRE SICHERHEIT:
DAS CHEFREDAKTEUR-REDAKTEUR-SYSTEM

5.1. Erklarung und Vorteile des Systems:

Unser hochster Anspruch ist Ihre Sicherheit. Aus diesem Grund mochten wir mit unserem neuen Redaktionssystem
gewahrleisten, dass nur tatsachlich von Ihrer Institution berechtigte Personen Texte in das Mitteilungsblatt einliefern
dirfen. Unser Chefredakteur-Redakteur-System ermaglicht lhnen diese Sicherheit und gleichzeitig eine hohe Flexibilitét:

Von jeder Institution, die Texte in das Mitteilungsblatt einliefert, wird ein hauptverantwortlicher Chefredakteur festgelegt.
Diese Person kann die verantwortliche Person Ihrer Institution oder der hauptverantwortliche Schriftfiihrer sein.

Sie miissen uns diese Person unter Angabe von Name und E-Mail-Adresse schriftlich mitteilen.

Wir senden dem Chefredakteur anschlieBend seine Zugangsdaten zum Regio-Portal per E-Mail zu.
Nach Ausftillen einer Anmeldemaske kann er direkt anfangen, Texte einzuliefern.

lhr Chefredakteur hat im ndchsten Schritt die Mdglichkeit, Redakteure festzulegen - also Personen, die auBer ihm
berechtigt sind, Texte flr seine Institution in das Mitteilungsblatt einzuliefern.

- wird uns schriftlich mitgeteilt

- tragt die Verantwortung fUr alle
veroffentlichten Textbeitrage

- kann in seinem Account seine
Redakteure selbststéndig festlegen

Chefredakteur
einer Institution:
Hauptverantwortlicher

/ Schriftfihrer \

Redakteur 1

. " Redakteur x
Darf uneingeschrénkt Darf uneingeschrankt
Texte einliefern Texte einliefern

Redakteur 2 Redakteur 3
Darf uneingeschréankt Darf uneingeschrankt
Texte einliefern Texte einliefern

DURRSCHNABEL
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Maglich ist dies ganz einfach und direkt tber seinen Account:

Unter dem Navigationspunkt ,,Meine Daten®, der sich links oben neben dem Logout-Button befindet, kann er unter
dem Punkt ,,Meine Redakteure® unter Angabe von Name und E-Mail-Adresse Personen seiner Wahl festlegen.
Diese Redakteure bekommen anschlieBend eine entsprechene Benachrichtigung per E-Mail und einen Zugang zum
Regio-Portal. Die Redakteure konnen jederzeit vom Chefredakteur selbststéndig wieder entfernt werden.

REGIO-R 6

eingeloggt als: Martina Deck ' REDAKTION

Sie sind hier: Start » Online-Redaktion

Neu -~  Artikelverwaltung ~

MEINE DATEN

m Herzlich Willkommen, Martina Jeck!

Perstnliche Daten ausklappen & bearbeiten ¥ :
Komfortable Online-Redal

Zugangsdaten ausklappen & bearbeiten ¥ Artikel online eingeben un
verwalten, orlagen erstel
automatische Archivierunj

@ o o . Volltextsuche...
0‘ (_~ Sie sind Texteinliefergt fir:

zur Online-Redaktion

Ebersteinburg ausklappen & bearbeiten ¥

Freiwillige Feuerwehr Baden-Badgn Abteilung Ebersteinburg

Rolle: Chef-Redakteur hinzugpfiigt von: Dirrschnabel

Informationen & Ansprechpar ner

auskiappen & bearbeiten ¥

Meine Redab= ausklappen & bearbeiten ¥

Wissen, was los ist in der

Ende 2016 kinnen Sie lhri
Veranstaltung kostenfrei |
unser Online-Portal "Wiss
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ los ist" bewerben!

Neuen Redakteur hinzufiigen W

Herr Karsten Lehmann (klehmann-vdstest@gmx.de} entfernen

mehr erfahren!

b

DURRSCHNABEL
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Die gropeu Vorteile des Systes:

nur von lhnen berechtigte Personen bekommen einen Zugang zum Regio-Portal
und diirfen Texte in das Mitteilungsblatt einliefern

Sie haben jederzeit die vollstandige Kontrolle tiber Ihren Account

Sie konnen lhre Redakteure selbststandig ernennen und verwalten

und sieht alle bisher eingelieferten Beitrage. Dies ermdglicht:
Transparentes Arbeiten, eine unkomplizierte Zusammenarbeit und eine
automatische, komfortable Archivierung und Riickverfolgung der Beitrage

BUSALULUCUGEASSE

5.2. Was darf ein Chefredakteur?

J uneingeschrankt Textbeitrage fir seine Institution einliefern

selbststandig direkt tber seinen Account Redakteure ernennen und entfernen

5.3. Wer wird Chefredakteur?

J die hauptverantwortliche Person oder der hauptverantwortliche Schriftfiinrer der jeweiligen Institution

5.4. Wie werde ich Chefredakteur?

unter schriftlicher Mitteilung durch die hauptverantwortliche Person der jeweiligen Institution;
Sie erhalten anschlieBend per E-Mail Ihre Zugangsdaten zu Ihrem Account

DURRSCHNABEL
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5.5. Was darf ein Redakteur?

J uneingeschrankt Textbeitrage fur seine Institution einliefern

5.6. Wie werde ich Redakteur?

indem ich vom Chefredakteur in seinem Account unter ,Meine Daten” unter Angabe von
Name und E-Mail-Adresse zum Redakteur ernannt wurde. Ich erhalte eine E-Mail mit einem
Aktivierungslink und kann anschlieBend mein Passwort festlegen.

Wichtige Hinweise:

Wechselt ein Chefredakteur, so setzen Sie (bzw. die hauptverantwortliche Person Ihrer Institution) sich bitte

direkt mit uns in Verbindung. Wir legen den neuen Chefredakteur-Account an und tbertragen die Redakteure auf
den neuen Chefredakteur.

Pro Person gilt zur Identifikation der Person genau eine E-Mail-Adresse.

Zentrale E-Mail-Adressen wie ,info@...“ konnen nur einer Person zugewiesen werden.
Es empfiehlt sich daher, flr die Registrierung im Regio-Portal eine personliche E-Mail-Adresse zu benutzen.

DURRSCHNABEL
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R E G I O_P@RTAL Online-Redaktionssystem fiir die einfach
Eingabe von Textbeitrdgen ausfiillen
MITTEILUNG DES CHEFREDAKTEURS

‘ ‘ per Fax,
Name Ihrer Organisation (Schule, Kindergarten, Verein, Kirche...) E-Mail oder
Post an uns

Kontaktdaten des Hauptverantwortlichen fiir Textbeitréige Ihrer Organisation: zur[(]jck
senden

Vorname Nachname

E-Mail-Adresse ...fertig!

Kontakt fiir die Formular-Riicksendung:

DURRSCHNABEL

Druck & Medien GmbH

Frau Martina Deck

Schulstr. 12 - 76477 Elchesheim-lllingen
Fax: 07245 9270-60

E-Mail: m.deck@duerrschnabel.com

Wir senden dem
Chefredakteur
Ihrer Institution
anschlieBend

. . . L , , seine Zugangs-
Unter diesem Link kénnen Sie dieses Formular auch online herunterladen und direkt an daten per E-Mail

lhrem Rechner ausftillen: 7.

www.duerrschnabel.com/media/formulare/chefredakteur-ebersteinburg.pdf Nachfolgend kann
dieser tiber seinen
Account seine
Redakteure
festlegen.

Wir freuen uns
auf Sie!

N
FORMULAR

SENDEN b
DURRSCHNABEL

————— Druck & Medien GmbH ————

il ORTSVERWALTUNG

@ EBERSTEINBURG

DURRSCHNABEL
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lhre
Notizeu:

DURRSCHNABEL

Druck & Medien GmbH
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St habeu Fragen zuiu Regio-Portal?

Gerne konnen Sie sich mit dem Team von DURRSCHNABEL Druck & Medien in Verbindung setzen:

DURRSCHNABEL Druck & Medien GmbH
Schulstr. 12 - 76477 Elchesheim-lllingen
Telefon: 07245 9270-0

Fax: 07245 9270-60

Volker Durrschnabel (Geschaftsfihrer)
Telefon: 07245 9270-34

Fax: 07245 92 70-60

E-Mail: vduerrschnabel@duerrschnabel.com

Martina Deck (Neue Medien)
Telefon: 07245 9270-47

Fax: 07245 9270-60

E-Mail: m.deck@duerrschnabel.com

Leon Nees (Neue Medien)

Telefon: 07245 9270-47

Fax: 07245 9270-60

E-Mail: |.nees@duerrschnabel.com

Wir hoffen, es hat Ihnen heute Spal3 gemacht
und wiinschen Ihnen viel Freude mit der Nutzung des neuen Regio-Portals.

Auf Wiedersehen und kommen Sie gut nach Hause!

Inr Team von DURRSCHNABEL Druck & Medien
in Kooperation mit der Ortsverwaltung Ebersteinburg

DIRRSCHNABEL

Druck & Medien GmbH ———






